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Положение об организации индивидуального отбора обучающихся при приеме 

или переводе в МАОУ «Гимназия им. Мельникова» для получения среднего 

общего образования для профильного обучения. 

1.1. Положение об организации индивидуального отбора обучающихся при 

приеме или переводе в МАОУ «Гимназия им. Мельникова» (далее Гимназия) для 

получения среднего общего образования для профильного обучения. (далее 

соответственно Положение об организации индивидуального отбора, 

Индивидуальный отбор, поступающие) разработано с целью организации 

Индивидуального отбора для поступающих, имеющих право на получение среднего 

общего образования в соответствии с: 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее Федеральный закон № 273-ФЗ); 

Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам - образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 22 марта 2021 года 

№ 115; 

Порядком приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 года № 458 

(далее Порядок № 458); 

Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 06 апреля 2023 года № 240 (далее Порядок № 240); 

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28 сентября 2020 года № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 

2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания 

и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

Постановлением правительства Новгородской области от 12 августа 2014 года 

№ 429 «Об утверждении Порядка организации индивидуального отбора обучающихся 

при приеме либо переводе в государственные и муниципальные образовательные 

организации, расположенные на территории Новгородской области, для получения 

основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением 

отдельных учебных предметов или для профильного обучения»; 

Постановлением правительства Новгородской области от 15 января 2024 года 

№ 12 «О внесении изменения в Порядок организации индивидуального отбора 



 

 

обучающихся при приеме либо переводе в государственные и муниципальные 

образовательные организации, расположенные на территории Новгородской области, 

для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным 

изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения» (далее 

Порядок № 12); 

Уставом Гимназии. 

1.2. Комитетом образования Маловишерского муниципального района 

Новгородской области ежегодно до 31 декабря утверждается: 

перечень образовательных организаций, в которых допускается 

индивидуальный отбор; 

сроки проведения индивидуального отбора. 

1.3. Классы для профильного обучения (далее профильные классы) в Гимназии 

создаются в зависимости от имеющегося кадрового и материально-технического 

обеспечения, для удовлетворения образовательных потребностей поступающих, 

связанных с дальнейшим выбором профессии. 

Выбор профилей и количество мест в профильных классах утверждается 

приказом директора Гимназии. 

1.4. На официальном сайте Гимназии в информационно 

телекоммуникационной сети Интернет (далее Сайт) размещается информация о 

профильных классах, открываемых  в Гимназии в текущем году и количестве мест в 

профильных классах.  

1.5. Прием или перевод поступающих в профильные классы при наличии 

свободных мест осуществляется вне зависимости от места жительства. 

1.6. Гимназия самостоятельно устанавливает форму, порядок проведения, 

содержание и систему оценивания Индивидуального отбора. 

Форма и порядок проведения Индивидуального отбора утверждаются приказом 

директора Гимназии. 

1.7. Информирование поступающих, родителей (законных представителей) о 

сроках, времени, месте подачи заявлений и порядке организации Индивидуального 

отбора осуществляется через официальный сайт Гимназии в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» ученические и родительские собрания, 

информационные стенды Гимназии не позднее 01 января текущего учебного года. 

1.8. Ознакомление поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) с Уставом Гимназии, со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами 

и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся Гимназии (далее 

Документы), обеспечивается: 

размещением копий Документов на Сайте; 

предоставлением Документов и (или) их копий поступающему, его родителям 

(законным представителям) для ознакомления в приемной. 

2. Проведение Индивидуального отбора 



 

 

2.1. Поступающие подают в Гимназию заявление (Приложение 1) на имя 

директора Гимназии не позднее 5 рабочих дней до даты начала проведения 

Индивидуального отбора. 

Форма заявления размещается на Сайте. 

Поступающие имеют право по своему усмотрению представлять другие 

документы, в том числе, указанные в пункте 2.6. настоящего Положения об 

организации индивидуального отбора. 

2.2. Для организации Индивидуального отбора в Гимназии создается Комиссия 

по индивидуальному отбору (далее Комиссия) в составе: 

председатель Комиссии - заместитель директора, курирующий учебную работу 

в 5-11 классах; 

члены Комиссии - педагогические работники, осуществляющие обучение по 

соответствующим учебным предметам в профильных классах Гимназии, 

представитель коллегиальных органов управления Гимназией. Численность, 

персональный состав порядок создания Комиссии утверждается приказом директора 

Гимназии. 

2.3. Индивидуальный отбор Комиссией проводится по результатам: 

промежуточной (итоговой) аттестации по учебным предметам, 

соответствующим профильному обучению; 

государственной итоговой аттестации по учебным предметам, 

соответствующим учебным предметам профильного обучения 

Перечень учебных предметов профиля, по которым предоставляются 

результаты государственной итоговой аттестации, утверждается приказом директора 

Гимназии. 

2.4. Гимназия вправе устанавливать дополнительные требования к 

результатам, указанным в пункте 2.3. настоящего Положения об организации 

индивидуального отбора для проведения Индивидуального отбора 

2.5. Порядок организации работы Комиссии: 

первый этап - рассмотрение Комиссией заявлений и принятых документов; 

второй этап - - составление рейтинга результатов; 

третий этап - принятие решения о рекомендации к зачислению поступающих в 

классы профильного обучения. 

Рейтинг поступающих в профильные классы Комиссией составляется в порядке 

убывания с указанием итогового результата набранного каждым поступающим в 

результате Индивидуального отбора в соответствии с пунктом 2.3. настоящего 

Положения об организации индивидуального отбора. 

Принятие решения Комиссии о рекомендации к зачислению поступающих 

принимается простым большинством голосов и оформляется протоколом. В случае 

равенства голосов председатель Комиссии имеет право решающего голоса. Протокол 

заседания Комиссии подписывается председателем Комиссии. При принятии решения 

Комиссии о рекомендации к зачислению поступающих по результатам 

Индивидуального отбора, в случае превышения количества поданных заявлений над 

общим количеством мест в классе профильного обучения и при равенстве показанных 

поступающими результатов Индивидуального отбора, учитываются следующие 

достижения поступающих: 



 

 

победы или призовые места, одержанные или занятые поступающими в 

олимпиадах по предметам профильного обучения за последние 2 года: 

школьных - 1 балл, муниципальных - 3 балла, региональных - 5 баллов, 

всероссийских - 10 баллов, международных - 15 баллов; 

участие поступающего в муниципальных и (или) региональных конкурсах 

научно-исследовательских работ или проектов по учебным предметам профильного 

обучения - соответственно 2 и 3 балла. 

2.6. Поступающие, успешно прошедшие Индивидуальный отбор, подают 

заявление о приеме на обучение в Гимназию, аттестат об основном общем 

образовании, выданный в установленном порядке, и зачисляются в Гимназию на 

основании приказа директора Гимназии не позднее 7 рабочих дней с даты проведения 

индивидуального отбора  

В заявлении о приеме на обучение фиксируется факт ознакомления 

поступающего с уставом Гимназии, со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами 

и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся и заверяется личной подписью 

поступающего. 

Подписью поступающего фиксируется также согласие на обработку 

персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

2.7. Заявление о приеме на обучение и документы, представленные 

поступающим, регистрируются в Журнале приема заявлений о приеме на обучение. 

На каждого обучающегося, зачисленного в Гимназию, заводится личное дело, в 

котором хранятся все сданные при приеме документы на время обучения. 

2.8. Информация об итогах Индивидуального отбора и зачислении 

поступающих размещается на Сайте Гимназии и информационном стенде на 1 этаже 

не позднее 3 рабочих дней после даты зачисления. 

2.9. Основаниями для отказа поступающим в зачислении в классы 

профильного обучения для получения среднего общего образования являются: 

отсутствие свободных мест в классах профильного обучения; 

несоответствие установленным Гимназией результатам Индивидуального 

отбора. 

2.10. Обучающиеся, не прошедшие Индивидуальный отбор имеют право 

принять участие в дополнительном Индивидуальном отборе, который осуществляется 

в случае наличия свободных мест, в сроки, установленные Гимназией, не ранее 01 

июля и не позднее 29 августа текущего года в том же порядке, что и Индивидуальный 

отбор. 

2.11. В течение учебного года при наличии свободных мест в классах с 

профильным обучением возможно зачисление обучающихся в Гимназию для 

получения среднего общего образования в порядке перевода из другой 

образовательной организации путем проведения Индивидуального отбора в 

соответствии с настоящим Положением об организации индивидуального отбора и 

Порядком № 240. 



 

 

2.12. При посещении Гимназии и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами Гимназии поступающий и родители 

(законные представители) поступающего предъявляют документы, удостоверяющие 

личность. 

3. Подача и рассмотрение апелляций 

3.1. В случае несогласия с решением Комиссии, поступающие имеют право не 

позднее одного рабочего дня со дня размещения информации об итогах 

Индивидуального отбора подать письменную апелляцию о несогласии с результатами 

Индивидуального отбора. 

Для рассмотрения апелляций создается Конфликтная комиссия. Состав 

Конфликтной комиссии утверждается приказом директора Гимназии. 

3.2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей тестирования и (или) 

собеседования, проверяется только правильность оценивания тестирования 

(собеседования). 

3.3. Апелляция рассматривается не позднее двух рабочих дней со дня подачи 

апелляции на заседании Конфликтной комиссии, на которое приглашаются 

поступающий и родитель (законный представитель) поступающего при 

предъявлении документов, удостоверяющих личность. 

  



 

 

Приложение 1 

к «Положению об организации 

индивидуального отбора обучающихся при 

приеме или переводе в МАОУ «Гимназия 

им. Мельникова» для получения среднего 

общего образования с углубленным 

изучением отдельных предметов или для 

профильного обучения" 

 

Таблица рейтинга достижений обучающихся 

МАОУ "Гимназия им. Мельникова" 

по итогам индивидуального отбора для зачисления в 10 класс 

__________________________________________________________________ 

ФИО полностью 

Критерии отбора Баллы 

1 2 

Результаты промежуточной (итоговой) аттестации по 

учебным предметам, соответствующим профильному 

обучению  

 

  

Результаты по предметам на государственной итоговой 

аттестации  

 

 

Победы или призовые места в олимпиадах соответствующей 

направленности:  

Муниципальный уровень -3 балла                                                                                                  

Региональный уровень - 5 баллов                                                                                                       

Всероссийский уровень- 10 баллов 

Международный уровень - 15 баллов  

 

  

Участие обучающегося в региональных конкурсах научно-

исследовательских работ или проектов по учебным  

предметам профильного обучения-5 баллов  

 

Итого:   

 



 

 

Приложение 2 

к «Положению об организации 

индивидуального отбора обучающихся при 

приеме или переводе в МАОУ «Гимназия 

им. Мельникова» для получения среднего 

общего образования с углубленным 

изучением отдельных предметов или для 

профильного обучения» 

 
 

    

    

    

     

 

Директору МАОУ «Гимназия им Мельникова» 

 Румянцевой А.С  

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

Адрес места жительства 

__________________________________________________ 

__________________________________________________

__________________________________________________ 

Контактный телефон________________________________ 

 

 

Заявление на участие в индивидуальном отборе 
 

Прошу допустить меня  

  _______________________________________________________________________________ 

указать фамилию, имя, отчество  

дата рождения___________________________________________________________________ 

место рождения__________________________________________________________________ 

адрес места жительства____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

для участия в индивидуальном отборе 

в 10 класс ____________________________________________________________     профиля   

(указать профиль) 

МАОУ «Гимназия им Мельникова» 

С Уставом МАОУ «Гимназия им. Мельникова», со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации МАОУ «Гимназия им. Мельникова»». 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся 

ознакомлен(а) 

подпись 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 

даю свое согласие МАОУ «Гимназия им. Мельникова» на обработку моих персональных данных 

Подпись _______________________ 

Прилагаю следующие документы: 

Аттестат об основном общем образовании 

Информацию о результатах государственной итоговой аттестации по учебным предметам, 

соответствующим учебным предметам выбранного профиля (за исключением выпускников МАОУ 

«Гимназия им. Мельникова») 

Иные документы:  

 

Дата _______________________ 

 

Подпись _____________________             _____________________ 

                                                                                                     (Расшифровка подписи)  

  



 

 

Приложение 3 

к «Положению об организации 

индивидуального отбора при приеме либо 

переводе обучающихся в 10-е классы 

профильного обучения для получения 

среднего общего образования 

в МАОУ "Гимназия им. Мельникова" 

 

Расписка в получении документов 

 

_______________________________________________________________________  
(Фамилия И.О. обучающегося) 

передал(а) администрации МАОУ «Гимназия им. Мельникова» следующие 

документы  

__________________________________________________________________ 
(Фамилия, Имя, Отчество, полная дата рождения) 

 

№ 

пп 

Наименование документа наличие 

1 Заявление на участие в индивидуальном отборе  

2 Копия документа, удостоверяющего личность 

обучающегося 

 

3  Копия аттестата  об основном общем образовании  

4 Согласие на обработку персональных данных  

   

   

 

М.П.    Документы принял: __________________________ 
  (подпись) 

    Документы сдал: ____________________________ 
  (подпись) 
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