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Правила приема на обучение 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема на обучение в МАОУ «Гимназия им. Мельникова» г. 

Малая Вишера  (далее — Правила) разработаны в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», (далее — 

правила приема в Гимназию), Порядком приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования,  

утвержденным приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 (далее-

Порядок приема), Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программам — образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

утвержденным приказом Минпросвещения России от 22.03.2021 № 115, Порядком 

и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности, утвержденными приказом 

Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177, и уставом МАОУ «Гимназия им. 

Мельникова» (далее — Гимназия). 

1.2. Правила регламентируют прием граждан РФ (далее — ребенок, дети) в Гимназию 

на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования (далее — основные общеобразовательные программы). 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, на обучение за счет средств бюджетных ассигнований 

осуществляется в соответствии с международными договорами РФ, 

законодательством РФ и настоящими Правилами. 

2. Организация приема на обучение 

2.1. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной или 

первоочередной прием, право преимущественного приема, проживающих 

на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля и завершается 30 июня 

текущего года. 

2.2. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной 

территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест для приема, но не позднее 5 сентября текущего года. В случаях, если Гимназия 

закончила прием всех детей, указанных в пункте 2.1. настоящих Правил, прием 

в первый класс детей, не проживающих на закрепленной территории, может быть 

начат ранее 6 июля текущего года. 

2.3. Прием заявлений на зачисление на обучение ведется в течение всего учебного года 

при наличии свободных мест. 

2.4. До начала приема в школе формируется Персональный состав лиц, ответственных 

за прием документов и график приема заявлений и документов, утверждается приказом 

директора школы. Приказ, размещается на информационном стенде в Гимназии и на 



официальном сайте Гимназии в сети интернет в течение трех рабочих дней со дня их 

издания. 

2.5. До начала приема на информационном стенде в Гимназии и на официальном сайте  

Гимназии  в сети интернет, расположенном по адресу https://gimn-melnikova-

r49.gosweb.gosuslugi.ru/,   а также в федеральной государственной информационной 

системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) "(далее - 

ЕПГУ)" размещается: 

— информация о количестве мест в первых классах — не позднее 10 календарных дней 

с момента издания распорядительного акта Комитета образования 

Маловишерского муниципального района Новгородской области о закрепленной 

территории; 

— сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, — не позднее 5 июля. 

На информационном стенде в Гимназии и на официальном сайте Гимназии в сети 

интернет дополнительно размещается: 

— распорядительный акт Комитета образования Маловишерского муниципального 

района Новгородской области о закрепленной территории;  — не позднее 10 

календарных дней с момента его издания; 

— образец заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным 

программам (приложение №1); 

— форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации и образец 

ее заполнения (приложение №2); 

— информация об адресах и телефонах органов управления образованием, в том числе 

являющихся учредителем Гимназии; 

— дополнительная информация по текущему приему 

2.5. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать 

до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 

ребенка и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при 

их наличии) формы получения образования и формы обучения, язык, языки 

образования, факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины 

(модули) из перечня, предлагаемого Гимназией. 

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам  

3.1. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется без вступительных испытаний, за исключением индивидуального 

отбора для получения основного общего и среднего общего образования 

с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения. 

3.2. В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может 

быть отказано только при отсутствии свободных мест (приложение №3 - Форма 

уведомления об отказе в зачислении), за исключением лиц, не прошедших 

индивидуальный отбор для получения основного общего и среднего общего 

образования в класс (классы) с углубленным изучением отдельных предметов или для 

профильного обучения. 



3.3. Получение начального общего образования в Гимназии  начинается по достижении 

детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по 

состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению 

родителей (законных представителей) детей комитет образования Администрации 

Маловишерского муниципального района Новгородской области вправе разрешить 

прием детей в Гимназию на обучение по образовательным программам начального 

общего образования в более раннем или более позднем возрасте 

3.4. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется 

на обучение по адаптированным образовательным программам с согласия родителей 

(законных представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

3.5. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной 

программе только с согласия самих поступающих. 

3.6. Количество первых классов, комплектуемых в Гимназии на начало учебного года, 

определяется в зависимости от условий, созданных для осуществления 

образовательной деятельности, с учетом санитарных норм. 

3.7. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй 

и последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке 

перевода из другой организации, за исключением лиц, осваивавших основные 

общеобразовательные программы в форме семейного образования и самообразования. 

3.8. Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в форме семейного 

образования и самообразования, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академическую задолженность, вправе продолжить обучение в Гимназии 

и принимаются на обучение в порядке, предусмотренном для зачисления в первый 

класс, при наличии мест для приема. 

Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 Правил, совершеннолетние 

поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних 

предъявляют документы, подтверждающие прохождение поступающим 

промежуточной аттестации в других образовательных организациях (при наличии), 

с целью установления соответствующего класса для зачисления. 

3.9. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию основным 

образовательным программам начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемого родного языка из числа языков народов РФ, 

в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик РФ 

осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей. 

4. Порядок зачисления на обучение по основным 

общеобразовательным программам 

4.1. Прием детей осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего, реализующего право на выбор 

образовательной организации после получения основного общего образования или 

после достижения восемнадцати лет. 



Категории, имеющие внеочередное право при зачислении в первые классы: 

дети, указанные в пункте 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 1992 

г. N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации": 

(В жилых помещениях, занимаемых прокурорами, во внеочередном порядке установка 

телефона осуществляется по действующим тарифам. В таком же порядке 

предоставляются места в дошкольных образовательных организациях, 

общеобразовательных организациях, имеющих интернат, летних оздоровительных 

учреждениях детям прокуроров. (в ред. Федеральных законов от 28.06.2002 N 77-ФЗ, 

от 22.08.2004 N 122-ФЗ, от 28.12.2010 N 404-ФЗ, от 02.07.2013 N 185-ФЗ); 

дети, указанные в пункте 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 г. 

N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации": 

(В жилых помещениях, занимаемых судьями, во внеочередном порядке 

устанавливается телефон с оплатой по установленным тарифам. В таком же порядке 

предоставляются места в дошкольных образовательных организациях, 

общеобразовательных организациях, имеющих интернат, летних оздоровительных 

учреждениях детям судей. (в ред. Федерального закона от 02.07.2013 N 185-ФЗ) 

дети, указанные в части 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. N 403-

ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации": 

(Детям сотрудников Следственного комитета во внеочередном порядке 

предоставляются места в дошкольных образовательных организациях, 

общеобразовательных организациях, имеющих интернат, летних оздоровительных 

учреждениях. (в ред. Федерального закона от 02.07.2013 N 185-ФЗ). 

  

Категории, имеющие первоочередное право при зачислении в первые классы: 

дети, указанные в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 

г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту жительства их семей: 

(При изменении места военной службы военнослужащих - граждан, проходящих 

военную службу по контракту, а также при увольнении с военной службы по 

достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию 

здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями члены их семей, 

обучающиеся в государственных образовательных организациях, имеют право 

переводиться (приниматься) в образовательные организации, ближайшие к новому 

месту военной службы или месту жительства. (в ред. Федеральных законов от 

11.11.2003 N 141-ФЗ, от 02.07.2013 N 185-ФЗ); 

дети, указанные в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ 

"О полиции": 

(Места в общеобразовательных и дошкольных образовательных организациях по месту 

жительства и в летних оздоровительных лагерях независимо от формы собственности 

предоставляются в первоочередном порядке: (в ред. Федерального закона от 02.07.2013 

N 185-ФЗ); 



дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции в 

соответствии с частью 2 статьи 56 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О 

полиции": 

(Действие положений статей 43 - 46 настоящего Федерального закона распространяется 

на сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции. (в ред. 

Федерального закона от 12.02.2015 N 16-ФЗ); 

дети, указанные в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. N 283-

ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 

Федерации": 

(Места в общеобразовательных и дошкольных образовательных организациях по месту 

жительства и в летних оздоровительных лагерях независимо от формы собственности 

предоставляются в первоочередном порядке: (в ред. Федерального закона от 02.07.2013 

N 185-ФЗ) 

1) детям сотрудника; 

2) детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

3) детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и 

органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, 

либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в учреждениях и органах; 

6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина 

Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 настоящей части. 

7) ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются 

его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), 

дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные 

представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) 

которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 

273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". 



4.2. Образец заявления о приеме утверждается директором Гимназии до начала приема 

и содержит следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

дата рождения ребенка или поступающего; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации; 

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка 

по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

ребенка по адаптированной образовательной программе); 

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка); 

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с  уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном 

номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, сведениями о дате 

предоставления и регистрационном номере государственной аккредитации 

образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. При проведении приема на конкурсной основе поступающему 

предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об итогах его 

проведения; 



согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего 

на обработку персональных данных 

4.3. Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном стенде 

и официальном сайте Гимназии в сети Интернет. 

4.4. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) детей, или поступающий 

предъявляют документы: 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 

сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 

для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение 

ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема 

на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего 

общего образования; 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

4.5. При посещении Гимназии и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в   

пункте 4.4, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность 

поступающего. 

4.6. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

4.7. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав 

ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской 

Федерации. 



Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык.". 

4.8. Не допускается требовать представления других документов в качестве основания 

для приема на обучение по основным общеобразовательным программам. 

 При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ 

не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных 

пунктом 4.4 настоящих Правил, за исключением копий или оригиналов документов, 

подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на 

обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

4.9. Заявление о приеме на обучение и документы для приема, указанные в пункте 4.4. 

подаются одним из следующих способов: в электронной форме посредством ЕПГУ; с 

использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), 

интегрированных с ЕПГУ; через операторов почтовой связи общего пользования 

заказным письмом с уведомлением о вручении; лично в Гимназию. 

Гимназия осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов 

документов. При проведении указанной проверки Гимназия вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется 

на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) 

и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры 

регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении 

согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим). 

4.10. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется 

по личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего о зачислении в школу в порядке перевода 

из другой организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность совершеннолетнего поступающего или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего. 

4.11. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние 

поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних 

дополнительно предъявляют: 

 личное дело обучающегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками 

и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью другой 

организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 



4.12. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению 

представить иные документы, не предусмотренные правилами. 

4.13. Приемная комиссия при приеме любых заявлений, подаваемых при приеме 

на обучение в Гимназию, обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим 

личность заявителя, для установления его личности, а также факта родственных 

отношений и полномочий законного представителя. 

4.11. При приеме заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации 

должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет предоставленное 

личное дело на наличие в нем документов, требуемых при зачислении. В случае 

отсутствия какого-либо документа должностное лицо, ответственное за прием 

документов, составляет акт, содержащий информацию о регистрационном номере 

заявления о зачислении и перечне недостающих документов (приложение № 4). Акт 

составляется в двух экземплярах и заверяется подписями совершеннолетнего 

поступающего или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего и 

лица, ответственного за прием документов, печатью школы. Один экземпляр акта 

подшивается в предоставленное личное дело, второй передается заявителю. Заявитель 

обязан донести недостающие документы в течение 10 календарных дней с даты 

составления акта. 

Отсутствие в личном деле документов, требуемых при зачислении, не является 

основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 

4.12. При приеме заявления должностное лицо знакомит поступающих, родителей 

(законных представителей) с уставом школы, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, 

общеобразовательными программами и документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, правами 

и обязанностями обучающихся. 

4.13. Факт ознакомления совершеннолетних поступающих или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних с документами, указанными в пункте 4.12, 

фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью совершеннолетнего 

поступающего или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего. 

4.14. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

Гимназию . Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на 

ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой 

системе идентификации и аутентификации). 

4.15. При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи 

общего пользования или лично в Гимназию после регистрации заявления о приеме на 

обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) 

представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный 

подписью должностного лица Гимназии , ответственного за прием заявлений о приеме 

на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на 

обучение и перечень представленных при приеме на обучение 

документов.(Приложение № 5) 



4.16. Зачисление в Гимназию оформляется приказом Гимназии школы в сроки, 

установленные Порядком приема в школу, в течение 3 рабочих дней после завершения 

приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.  На информационном стенде 

и сайте школы размещается информация об итогах приема не позднее следующего дня, 

когда был издан приказ о зачислении. 

4.17. Родитель(и) (законный(е) представитель(и) ребенка или поступающий вправе 

ознакомиться с приказом о зачислении лично в любое время по графику работы 

Гимназии. 

4.18. На каждого ребенка или поступающего, принятого в Гимназию, за исключением 

зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется личное дело, 

в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим 

документы (копии документов). 

5. Особенности индивидуального отбора при приеме на обучение по программе 

среднего общего образования 

5.1. Гимназия проводит прием на обучение по программе среднего общего образования 

в профильные классы (естественнонаучный, технологический). 

5.2. Индивидуальный отбор при приеме и переводе на профильное обучение 

по программам среднего общего образования организуется в случаях и в порядке, 

которые предусмотрены Порядком организации индивидуального отбора 

обучающихся при приеме либо переводе в государственные и муниципальные 

образовательные организации, расположенные на территории Новгородской области, 

для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным 

изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения, принятым 

Постановлением Правительства Новгородской области №429 от 12.08.2014 и 

Положением об организации индивидуального отбора при приеме либо переводе 

обучающихся в 10-е классы профильного обучения для получения среднего общего 

образования в МАОУ "Гимназия им. Мельникова" 

5.3. Условия индивидуального отбора (при его наличии) размещаются 

на информационном стенде в Гимназии и на официальном сайте Гимназии в сети 

Интернет до начала приема. 

5.4. Индивидуальный отбор в профильные классы осуществляется по личному 

заявлению  желающего обучаться в профильном классе. Информирование 

обучающихся, родителей (законных представителей) о сроках, времени, месте подачи 

заявлений и порядке организации индивидуального отбора обучающихся 

осуществляется через официальный сайт образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", ученические и родительские 

собрания, информационные стенды образовательной организации, средства массовой 

информации не позднее 01 января текущего учебного года.  

5.5. К заявлению, указанному в п. 5.4. правил, прилагаются копии документов, 

установленных пунктом 26 Порядка приема в школу, и дополнительно представляется 

аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

  



Приложение №1  

к «Правилам приема на обучение»,  

 утвержденным приказом №5  от 19.05. 2024 

 Заявление о приеме на обучение по основным общеобразовательным программам 

Директору МАОУ «Гимназия им. 

Мельникова» Румянцевой Анне Сергеевне 

от______________________________________

________________________________________, 

зарегистрированного(ной) по адресу: 

________________________________________

________________________________________ 

проживающего(ей) по адресу: 

________________________________________

________________________________________ 

контактный телефон: _____________________, 

эл. почта: _______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить моего сына (мою дочь) 

______________________________________________________________________________________, 

_____________________________________ года рождения, 

зарегистрированного(ной) по адресу: 

__________________________________________________________________________________ 

проживающего (ей) по адресу: 

______________________________________________________________________________________, 

 в ____________ -й класс МАОУ «Гимназия им. Мельникова» 

Мой сын (моя дочь) имеет внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на 

обучение по программе начального общего образования, так как 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

Прошу организовать для моего ребенка обучение на русском языке. 

 

Уведомляю о потребности моего ребенка 

__________________________________________________________________________________ 

 в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных 

условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями 

здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 

или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации ; 

 

 «___» _______ 202__ г.           ______________         _______________________ 

                                                       Подпись                                           Расшифровка 

 

Даю согласие на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

 

«___» _______ 202__ г.           ______________         _______________________ 

                                                       Подпись                                           Расшифровка 

 

С   уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере государственной аккредитации образовательной деятельности по 

реализуемым образовательным программам, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. ознакомлен(а). 

 



«___» _______ 202__ г.    ______________ _______________________                                          

Подпись                                     Расшифровка 

 Даю согласие МАОУ «Гимназия им. Мельникова» на обработку моих персональных данных и 

персональных данных моего ребенка  

__________________________________________________________________________________

, в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, а также сведений, полученных в 

результате осуществления образовательного процесса, с целью организации его обучения и 

воспитания при реализации образовательных программ начального общего и основного 

общего образования. 

Подтверждаю, что ознакомлена с документами МАОУ «Гимназия им. Мельникова», устанавливающими 

порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями. Предупреждена, что 

согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления в МАОУ 

«Гимназия им. Мельникова» письменного отзыва. Настоящее согласие действует со дня его подписания до 

момента отчисления 

__________________________________________________________________________________  

из МАОУ «Гимназия им .Мельникова»,   

 

«___» _______ 202__ г.           ______________         _______________________ 

                                                       Подпись                                           Расшифровка 

 

К заявлению прилагаются: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего_________________________________________________________________; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя 

_________________________________________________________________________; 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) 

сестра);______________________________________________________________________; 

—копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости) 

____________________________________________________________________ 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации 

по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на 

закрепленной территории)___________________________________________ 

- копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по 

основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с 

дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних 

граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского 

казачества__________________________________ 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии)___________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

 

  



Приложение №2  

к «Правилам приема на обучение»,  

 утвержденным приказом  №5  от 19.04. 2024 

 Заявление о приеме на обучение в порядке перевода из другой образовательной организации 

Директору МАОУ «Гимназия им. 

Мельникова» Румянцевой Анне Сергеевне 

от______________________________________

________________________________________, 

зарегистрированного(ной) по адресу: 

________________________________________

________________________________________ 

проживающего(ей) по адресу: 

________________________________________

________________________________________ 

контактный телефон: _____________________, 

эл. почта: _______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить моего сына (мою дочь) 

______________________________________________________________________________________, 

_____________________________________ года рождения, 

зарегистрированного(ной) по адресу: 

__________________________________________________________________________________ 

проживающего (ей) по адресу: 

______________________________________________________________________________________, 

 в ____________ -й класс МАОУ «Гимназия им. Мельникова» в порядке перевода из 

_______________________________________________________________________________________ 

наименование ОО 

 

Прошу организовать для моего ребенка обучение на русском языке. 

Изучаемый иностранный язык____________________________________________________ 

 

Уведомляю о потребности моего ребенка 

__________________________________________________________________________________ 

 в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных 

условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями 

здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 

или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации ; 

 

 «___» _______ 202__ г.           ______________         _______________________ 

                                                       Подпись                                           Расшифровка 

 

Даю согласие на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

 

«___» _______ 202__ г.           ______________         _______________________ 

                                                       Подпись                                           Расшифровка 

 

С уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере государственной аккредитации образовательной деятельности по 

реализуемым образовательным программам, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся.ознакомлен(а). 

 



«___» _______ 202__ г.    ______________ _______________________ 

                                          Подпись                                     Расшифровка 

 

Даю согласие МАОУ «Гимназия им. Мельникова» на обработку моих персональных данных и 

персональных данных моего ребенка  

__________________________________________________________________________________, в 

объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, а также сведений, полученных в 

результате осуществления образовательного процесса, с целью организации его обучения и 

воспитания при реализации образовательных программ начального общего и основного общего 

образования. 

Подтверждаю, что ознакомлена с документами МАОУ «Гимназия им. Мельникова», устанавливающими 

порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями. Предупреждена, что 

согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления в МАОУ 

«Гимназия им. Мельникова» письменного отзыва. Настоящее согласие действует со дня его подписания до 

момента отчисления 

__________________________________________________________________________________  

из МАОУ «Гимназия им .Мельникова»,   

 

«___» _______ 202__ г.           ______________         _______________________ 

                                                       Подпись                                           Расшифровка 

 

К заявлению прилагаются: 

- личное дело обучающегося ____________________________________________________; 

-документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году (выписка из классного 

журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью другой 

организации и подписью ее руководителя (уполномоченного 

им лица)_______________________________________________________________________ 

 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего ______________________________________________________________; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя 

______________________________________________________________________; 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра) 

________________________________________________; 

—копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости) 

_________________________________________________________________ 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации 

по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на 

закрепленной территории) ___________________________ 

- копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по 

основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с 

дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних 

граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского 

казачества __________________________________ 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 

___________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________ 

  



 

Приложение №3  

к «Правилам приема на обучение»,  

 утвержденным приказом  №5  от 19.04.2024 

Форма уведомления об отказе в зачислении  

 

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение  

«Гимназия имени Павла Петровича Мельникова» 

 (МАОУ «Гимназия им.Мельникова») 

 

3 КДО ул., д. 33, г. Малая Вишера, Маловишерский район, Новгородская область, 174260 Тел. 

8(81660 )39 480, 

https://gimmv33.gosuslugi.ru, e-mail:gimmv33@mail.ru 

ОКПО 44560651, ОГРН 1205300002676, ИНН/КПП 5307009002/530701001 

 

Уважаемая (ый) 

 

Администрация МАОУ «Гимназия им. Мельникова» сообщает Вам, что не может зачислить Вашего 

сына (Вашу дочь) 

__________________________________________________________________________, в 1-ый класс 

по причине отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации. Для решения устройства 

ребенка в другую общеобразовательную организацию Вы можете обратиться в Комитет образования 

Администрации Маловишерского муниципального района Новгородской области по адресу 174260, 

Новгородская область, г. Малая Вишера, ул. Володарского, д.14 

Директор ___________________./Румянцева А.С. 

Экземпляр уведомления получил: ________________ 

________________________ 

Дата 

 

  



Приложение №4  

к «Правилам приема на обучение»,  

 утвержденным приказом  №5  от 19.04. 2024 

Форма акта, содержащего информацию о регистрационном номере заявления о зачислении и 

перечне недостающих документов  

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

«Гимназия имени Павла Петровича Мельникова» г. Малая Вишера 

Акт о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих документов 

Настоящий акт составлен в  

«___» __________   _________ г. 

При приеме документов  

___________________________________________________________________________ (ФИО 

обучающего, дата рождения, класс) было выявлено отсутствие следующих документов:  

 

№ Отсутствующий документ 

  

  

  

  

  

 

В связи с вышеуказанным необходимо:  

1. Предоставить  донести недостающие документы в течение 10 календарных дней с даты 

составления акта. 

 

Подпись совершеннолетнего поступающего или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего ___________/_____________________ 

Подпись лица, ответственного за прием документов, печатью 

школы_________/_______________________ 

МП 

 

 

 

 

  



Приложение №5  

к «Правилам приема на обучение»,  

 утвержденным приказом  №  от 2023 

Форма расписки в получении документов.  

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

«Гимназия имени Павла Петровича Мельникова» г. Малая Вишера 

Расписка в получении документов 

Выдана ____________________________________________________________________ 

в том, что  ____ 2023 года для зачисления в МАОУ «Гимназия им .Мельникова» 

________________________________________________________________________ ФИО 

обучающегося  

__________________________________________________________ года рождения,  

были получены следующие документы: 

№ Наименование документа количество 

1 Заявление о зачислении № _______  

2 Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего 

 

3 Копия свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя  

4 Копия свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и 

(или) сестра);_ 

 

5 Копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости) 

 

6 Копия документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории) 

 

7 Копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение 

по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования, 

интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью 

подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том 

числе к государственной службе российского казачества 

 

8 Копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 

 

 

   

   

   

Ответственный за прием заявлений о приеме на обучение и документов 

_____________________/_____________________ 

Подпись                                 Расшифровка 

 



Директору МАОУ «Гимназия им. 

Мельникова» Румянцевой Анне Сергеевне 

от______________________________________

________________________________________, 

зарегистрированного(ной) по адресу: 

________________________________________

________________________________________ 

проживающего(ей) по адресу: 

________________________________________

________________________________________ 

контактный телефон: _____________________, 

эл. почта: _______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить моего сына (мою дочь) 

______________________________________________________________________________________, 

_____________________________________ года рождения, 

зарегистрированного(ной) по адресу: 

__________________________________________________________________________________ 

проживающего (ей) по адресу: 

______________________________________________________________________________________, 

 в ____________ -й класс МАОУ «Гимназия им. Мельникова» в порядке перевода из 

_______________________________________________________________________________________ 
наименование ОО 

 

Прошу организовать для моего ребенка обучение на русском языке. 

Изучаемый ранее  иностранный язык ______________________________________________ 

 

Уведомляю о потребности моего ребенка 

__________________________________________________________________________________ 

 в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных 

условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями 

здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 

или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации ; 

 

 «___» _______ 202__ г.           ______________         _______________________ 

                                                       Подпись                                           Расшифровка 

 

Даю согласие на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

 

«___» _______ 202__ г.           ______________         _______________________ 

                                                       Подпись                                           Расшифровка 

 

С  уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере государственной аккредитации образовательной деятельности по 

реализуемым образовательным программам, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. ознакомлен(а). 

 

«___» _______ 202__ г.    ______________ _______________________ 

                                          Подпись                                     Расшифровка 



Даю согласие МАОУ «Гимназия им. Мельникова» на обработку моих персональных данных 

и персональных данных моего ребенка  

_______________________________________________________________________________

___, в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, а также сведений, 

полученных в результате осуществления образовательного процесса, с целью организации его 

обучения и воспитания при реализации образовательных программ начального общего и 

основного общего образования. 

Подтверждаю, что ознакомлена с документами МАОУ «Гимназия им. Мельникова», 

устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и 

обязанностями. Предупреждена, что согласие на обработку персональных данных может быть 

отозвано мною путем направления в МАОУ «Гимназия им. Мельникова» письменного 

отзыва. Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента отчисления 

_______________________________________________________________________________

___  

из МАОУ «Гимназия им .Мельникова»,   

 

«___» _______ 202__ г.           ______________         _______________________ 

                                                       Подпись                                           Расшифровка 

 

К заявлению прилагаются: 

- личное дело обучающегося ____________________________________________________; 

-документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году (выписка 

из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), 

заверенные печатью другой организации и подписью ее руководителя (уполномоченного 

им лица)_______________________________________________________________________ 

 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего ______________________________________________________________; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя ______________________________________________________________________; 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и 

неполнородные брат и (или) сестра) ________________________________________________; 

—копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости) _________________________________________________________________ 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории) ___________________________ 

- копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема 

на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, 

имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной 

государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества 

__________________________________ 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 
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